
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wir suchen engagierte Nachwuchskräfte, die eine spannende und vielseitige  

Ausbildung als Notarfachangestellte/r (m/w/d) 
zum 01.09.2025 beginnen möchten. 
 
Das erwartet Dich:  

   Ein sicherer Arbeitsplatz mit Zukunft  

   Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben  

   Ein freundliches und professionelles Team  

   Attraktive Vergütung 

   Möglichkeit zur Fortbildung zum Inspektor im Notardienst, Notarfachwirt oder Bachelorstudiengang   
       „Recht im Notariat (LL.B.)“ 

   Anstellungsgarantie nach erfolgreicher Fachangestelltenprüfung 
 
Deine Aufgaben: 

• Unterstützung bei notariellen Urkunden und Verträgen 
• Kommunikation mit Mandanten, Behörden und Gerichten 
• Verwaltung von Dokumenten und Fristen 
• Beratung von Mandanten 

 
Das bringst Du mit:  

   Interesse an rechtlichen Themen  

   Freude an sorgfältiger Arbeit und Organisation  

   Kommunikationsstärke und Teamgeist  

   Hohes Maß an Disziplin, Diskretion, Leistungsbereitschaft und Zuverlässigkeit  

   Rasche Auffassungsgabe sowie Freude an eigenständiger Arbeit  

   Belastbarkeit auch in Stresssituationen 
 
Erforderliche Qualifikationen: 
Erfolgreiches Abitur oder guter Realschulabschluss bzw. Wirtschaftsschulabschluss 
 
Bewirb Dich jetzt!  
Notarstelle Stephanie Pelzer, Leopoldstraße 16, 80802 München  

        Bewerbung per E-Mail: bewerbung@notarin-leo16.de 
 
Werde Teil unseres Teams und gestalte Deine Zukunft mit uns! 


